填 表 说 明
1.对法律、行政法规、部门规章、部门规范性文件设定的证明事项认为应该取消的，填写表1、表2、表3、表4，表5，表6，表7，表8，提出修改建议和意见，并说明理由，具体理由可另附详细书面材料；对规范性文件设定的证明事项取消的填写表9，保留的填写表10，对确需要保留事项的，详细说明理由，可附书面材料。
    2.证明名称：梳理具体证明事项并规范填报证明名称，用短语形式表示，用语应简洁，如无犯罪记录证明、收养人无子女证明等，名称中也可以无“证明”字样，如完税凭证等。
    3.证明用途：填写使用证明所办理的具体事项，要列明何人+何事+其他。如：收养人申请子女收养登记时，需提交收养人所在单位或常住地居（村）委会开具生育情况证明或无子女证明。
    4.设定依据：按照“《依据名称》+（依据文号）+具体条款内容”的格式，规范填写该证明事项的设定依据，并在对应的“效力层级”栏目填写“法律、全国人大常委会决定、行政法规、国务院文件、部门规章、部门规范性文件”等，没有相应规定的可以不填。填写设定依据时，如果下位法作出具体规定的，一并写出具体内容。比如：某证明事项是由法律设定，行政法规、部门规章等根据法律对该证明事项作了具体规定的，在设定依据一栏一并填写上述法律、行政法规、部门规章等具体名称、条款、具体条文等内容。填报表格时，一个证明事项仅填报一个表格（以设定依据效力最高的填报），不必重复填报。
    5.索要单位：要求公民、法人、其他组织在办理相关事项时出具有关证明的单位。
    6.开具单位：为公民、法人、其他组织开具证明的单位。
    7.行使层级：填写该证明事项索要单位的具体层级。若同一证明事项有多个层级索要的，各层级同时填写，请在相应层级打√。
    8.建议取消的理由：可分为以下几种，供参考：（1）该证明事项可以通过法定证照、书面告知承诺、政府部门内部核查、网络核验、合同凭证等办理；（2）该证明事项可以被其他材料涵盖或替代；（3）该证明事项开具单位无法调查核实；（4）该证明事项不适应形势需要；（5）其他具体理由（可根据实际自行填报）。 
   9.取消后的办理方式：不再提交，包括主动核查、政府部门内部和政府部门间信息共享、网络核验；改变办理方式，包括法定证照、书面告知承诺、合同凭证等。
   10.保留理由：填写具体理由，实施情况，可举例说明年受理量等（可附书面材料）。
   11.修法建议：需按照法定程序规定，列明拟修改法律、行政法规条款的内容、论证依据、具体意见以及实施基本情况等，可举例说明年受理量（可附书面材料）。
   12.有无便民措施：经过梳理后，对保留的事项是否出台具体便民措施，可简单说明，没有的可以不填。
